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Die vorliegende Publikation ist in Seminaren und Vorlesungen als Hand­
reichung für Studierende der Sozialen Arbeit an Universitäten und Hoch­
schulen entstanden, die sich mit der Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten 
befassen. Das Ziel ist insofern nicht, der bereits umfangreichen Literatur 
zu Standards wissenschaftlichen Arbeitens eine weitere Variation hinzu­
zufügen. Vielmehr geht es darum, Grundlagen zu Herangehensweisen und 
Darstellungsformen in komprimierter Form zugänglich zu machen und 
mit eigenen Akzenten zu versehen, die sich in der Betreuung zahlreicher  
Bachelor-, Master- und Hausarbeiten entwickelt haben und die dieser  
Erfahrung nach von besonderer Bedeutung sind.

Für die vorliegende 12. Auflage wurde der Text vollständig überarbeitet, 
sprachlich geglättet, auf mögliche Missverständnisse durchgesehen und an 
etlichen Stellen ergänzt. Die Grundform der Literaturangabe wurde heuti­
gen Gepflogenheiten in Sozialer Arbeit, Sozialwirtschaft und Erziehungswis­
senschaft angepasst. Eingearbeitet wurden Regeln für die Zitation und den 
Nachweis von Rechtsquellen wie auch von Internetquellen. Eingefügt wur­
de gleichfalls ein Abschnitt über die Verwendung von Tabellen und Grafiken.
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